
Du unterstützt unser Team mit vielfältigen organisatorischen und praktischen Tätigkeiten.
Im Bereich Marketing Nachhaltigkeitskommunikation, beim Erstellen und Pflegen von Excell isten, 
von Präsentationsfolien für Vorträge, bei diversen projektbezogenen Recherchearbeiten.
Im Projektmanagement unterstützt Du unser Team bei offenen Fragen und klärst diese direkt
mit unseren Kunden ab. Du unterstützt bei der Erstellung von Versandpapieren bis hin zur
Rechnungserstellung. Durch Deine freundliche Art und Deiner Freude Menschen am Telefon zu
begegnen führst Du gerne auch Eingangsgespräche und übergibst an das Team bei Bedarf. 

TEAMASS I S TENZ /  PRO JEKTMANAGEMENT /
MARKET ING  (M /W /D )

Lokay, die Umweltdruckerei aus Reinheim in Odenwald, steht für nachhaltiges Wirtschaften und
produziert umweltfreundlich hergestellte Druckprodukte aus Leidenschaft. Wir pflegen seit über 90
Jahren nachhaltige Beziehungen zu unseren Kunden und Mitarbeitern. Wenn nachhaltiger Lebensstil
und die Liebe zur Umwelt fest in deinen Werten verankert sind, freuen wir uns auf deine
Bewerbung.

Mehr Informationen über uns findest du noch unter www.lokay.de . 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Post an Herrn Trinkaus, oder per E-Mail unter trinkaus@lokay.de

Holger Trinkaus
Druckerei Lokay e.K.
Königsberger Straße 3
64354 Reinheim

WAS  D I CH  ERWARTET  

Du verfügst über sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift. Du arbeitest selbstständig, sorgfältig und flexibel und besitzt die Fähigkeit zum
eigenständigen Arbeiten.

WAS  W IR  ERWARTEN

Eine interessante Tätigkeit mit intensiver Einarbeitung, fairen Umgang und wertschätzendes
Miteinander in einem familiengeführten Unternehmen, modernes Büroambiente, eine gute
Arbeitsatmosphäre und eine unbefristete und ausbaufähige Festanstellung in einem ausgeglichenen
und guten Team. Deine Arbeitszeit wäre Flexibel mit 6 Stunden täglich, idealerweise in der Zeit
zwischen 9:00 Uhr und 15:00 Uhr. Anfangen kannst Du sofort, oder so schnell wie es Dir möglich
ist.

WIR  B I E T EN

Mit deinen KENNTNISSEN als Bürokauffrau/Bürokaufmann oder einer vergleichbaren
Ausbildung hast Du Freude an organisatorischen Aufgaben und empfängst unseren Kunden bei
persönlichen Besuchen in unserem Hause. 


